開南中學各類場地借用申請會辦單（第1聯）    開南中學各類場地借用申請會辦單（第2聯）
（本單為校內活動使用，如非本校之活動，請附核准文件）            （本單為校內活動使用，如非本校之活動，請附核准文件）
	使用日期
	        年          月        日
	
	
	使用

日期
	          年           月        日

	使用時間
	時       分 至        時       分止
	
	
	使用

時間
	時        分 至        時       分止

	活動名稱
	
	
	
	活動名稱
	

	使用場地位置
	【會 議 室： ○ B1階梯會議室    ○ 204】
【活動中心： ○ 舞臺   ○ 大廳   ○ 一樓看台】
	
	
	使用場地

位置
	【會 議 室： ○ B1階梯會議室    ○ 204】
【活動中心： ○ 舞臺     ○ 大廳    ○ 一樓看台】

	需要佈置項目
	1.排桌椅（請附佈置圖） （     ）2.電燈……………………（  ）

3.麥克風……………… （   支） 4.冷氣……………………（  ）

5.其他：
	
	
	需要佈置項目
	1.排桌椅（請附佈置圖） （    ）2.電燈……………………（  ）

3.麥克風…………………（  支） 4.冷氣……………………（  ）

5.其他：

	申請 人簽    名
	（借用人）
	
	
	申請 人簽    名
	（借用人）

	申請單位主管用印
	組    長                主     任
                                               會（管理單位）
	
	
	總
務
處
	庶務組長                      主     任


※如果為經常性之使用，敬請節省資源，以週或月為單位ㄧ次填寫。謝謝！
