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壹、課程發展組織與運作機制 

（一）組織架構： 

臺北市私立開南高級商工職業學校附設進修學校課程發展組織架構 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

課程發展組織架構圖 

圖 1台北市開南商工附設進修學校課程發展組織架構 

 

 

 

 

 

校務發展委員會 

校務發展顧問 

師資、空間、設備規畫小組 

校務會議 

課務發展委員會 課程發展諮詢小組 

學校行政支援單位 

電機電子群課程研究小組 電機科教學研究會 

觀光事業科教學研究會 

國文科教學研究會 

英文科教學研究會 

數學科教學研究會 

自然科教學研究會 

社會科教學研究會 

藝術、生活科教學研究會 

健康與體育科教學研究會 

國防通識領域科教學研究

餐旅群課程研究小組 

ㄧ般科目課程研究小組 

餐飲管理科教學研究會 
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（二）規劃流程及工作要項： 

1.蒐集資料。 

(1)高級中等進修補習學校民國 76年以前參照日校高中職教育課程。 

(2)教育部民國 76年公布「高級中等進修補習學校課程標準」。 

(3)教育部民國 95年公布「高級中等進修學校暫行大綱」。 

(4)教育部民國 97年公布「高級中等進修學校課程大綱」。 

2.發展學校特色課程需求評估分析。 

3.訂定教育目標及學生基本能力指標。 

4.擬定各項章程、辦法及細則。 

(1)擬定校定科目設計與審查程序。 

(A)校定科目設計原則。 

(a)符合學生學習能力需求。 

(b)符合發展學校特色需求。 

(c)符合工商業界需求。 

(d)參考本校現有師資、設備。 

(B)校定科目設計與審查程序如下： 

        設計者提出科目名稱及科目大要  

                   ↓ 

           各學科教學研究會初審  

                   ↓ 

          學校課程發展委員會複審  

                   ↓ 

            正式列入科目表 

(2)參考召集學校所訂之校定科目大要，撰寫格式。 

(3)擬定排課原則與方式。 

(4)擬定補救教學施行細則。 

(5)擬定成績考查辦法補充規定。 
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5.師資人力資源規劃： 

(1)依全校總班級數，統計所有開課之總節數。 

(2)分析統計各科教師之基本教學節數。 

(3)做出各科目教師及教學節數分析表。 

(4)師資人力資源供需依群屬性整合。 

6.空間資源規劃： 

(1)現有空間調查。 

研究學校現有之空間使用屬性及使用率，作為課程設計與排課參考。 

(2)需求空間調查。 

依據學校及中正社區大學班級數、學生數、教學節數以決定空間之需求。 

(3)空間需求整合。 

相同群科作空間需求整合與規劃。 

7.設備資源規劃： 

(1)設備資源整合提高使用率。 

(2)設備新置及汰舊換新之經費預算與計劃。 

8.溝通宣導。 

9.擬定學校整體課程架構表。 

10.擬定各類課程領域開設節數表。 

11.各科規劃小組擬定教學科目與節數。 

12.各科規劃小組擬定各領域課程開設流程表。 

13.各科規劃小組擬定各學期開設科目表。 

14.各科規劃小組擬定教學科目節數總表。 

15.各科規劃小組撰寫科目大要。 

16.召開課程發展委員會審議。 

17.召開校務會議。 

18.呈報教育局核備。 

19.正式實施。 

20.成效檢討、修正。 
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    貳、群科歸屬 

(一)表 2.1 群科歸屬表 

 

類   別 群   別 科   別 現有 新增 

工業類 電機電子群 電機科 ◎  

商業類 餐旅群 
餐飲管理科 ◎  

觀光事業科 ◎  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    參、各群科課程規劃 

(一)表 3.1 科教育目標 

科  別 科      教      育      目      標 

電機科 

1. 傳授電機技術之基本知識。 

2. 訓練電機技術之基本技能。 

3. 培育電機技術相關實務工作之再進修能力。 

4. 養成良好的安全工作習慣。 

觀光事業科 

1. 培養學生具備餐旅群共同核心能力，並為相關專業領域之學習或高一層

級專業知能之進修奠定基礎。 

2. 培養健全之餐旅相關產業之初級技術人員，能擔任餐旅領域有關具備敬

業、負責、勤奮、合作等職業道德及良好安全工作習慣。 

餐飲管理科 

1. 培養餐飲管理職場之基層人才的能力，並奠定學習專業知能之基礎能力。 

2. 訓練學生具備敬業、負責、勤奮、合作等職業道德及良好的安全工作習

慣。 

3. 培育具有繼續進修相關專業領域之能力。 
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（二）、校訂課程科目規劃 

（1）表 3.2.1 電機與電子群 電機科 課程科目規劃表 

 

科別 一般能力 專業能力 
相對應校訂科目 

科目名稱 節數 

電 

機 

科 

1.生活適應及未來學習之基

礎能力 

（1）具備解決問題及調適 

     情緒之能力。 

（2）啟迪尊重生命之意識。 

（3）奠定生涯發展之基本 

     能力。 

（4）養成終身學習之態度。 

 
2.人文素養及職業道德 

（1）陶冶人文基本素養。 

（2）養成尊重差異之態度。 

（3）培養同儕學習之能力。 

（4）涵養敬業樂群之精神。 

 
3.公民資質及社會服務之基

本能力 

（1）深植積極進取之觀念。 

（2）培養自我表達及人際 

     關係處理之技巧。 

（3）陶冶民主法治之素養。 

（4）養成樂於服務社會之 

     態度。 

（5）增進國際瞭解之能力。 

 

1.銜接國中自然與生活科技必修教

材。 

2.介紹物理知識在日常生活中之應

用。 

3.激發學生對學習科學之興趣。 

物理 

Ⅰ-Ⅱ 
2 

1.引導學生對學習化學之興趣。 

2.培養學生具備化學基本素養。 

3.增進學生解決問題自我學習能力。 

 

化學 

Ⅰ-Ⅱ 
2 

1.拓展學生國防科技視野。 

2.使學生知道先進科技對戰爭型態的

影響。 

3.建立學生對科技國防重要性認知。 

全民國防教育 

Ⅲ-Ⅵ 
4 

1.認識體育知識與方法。 

2.鍛鍊身心，使其均衡發展。 

3.增進運動技能，提升身體適應能力。 

 

體育 

Ι-Ⅵ 
6 

1.學會影像處理軟體的應用。 

2.學會網頁製作軟體的應用。 

3.學會動畫製作軟體的應用。 

4.學會電腦簡易維修。 

 

計算機應用 

Ⅰ-Ⅳ 
8 

1.認識室內、工業配電設備配電方式。 

2.透過課程可以實際操作低壓工業 

   配電盤、故障模擬盤，使學生能 

   了解各式室內、工業配電原理。 

3.能取得丙級技術士證照。 

基礎配電實習 

ⅠⅡ 
4 

1.能熟悉電工法規之理論概念。 

2.能熟悉電工法規之條文。 

3.能配合法規條文設計各類電 

  力工程。 

電工法規 

ⅠⅡ 
4 

1.使學生能認識專題製作的概念。 

2.使學生能應用數位與微處理電路 

  ，並能設計低階程式語言。 

3.使學生能應用電腦輔助電路設計 

  軟體，以設計電路圖與電路板。 

4.使學生能應用電腦輔助電路製造 

  軟體與機具，以製作電路板。 

5.使學生能應用電腦軟體撰寫報告 

  ，以及輔助產品介紹。 

專題製作 

Ⅰ-Ⅱ 
6 



 7 

科別 一般能力 專業能力 
相對應校訂科目 

科目名稱 節數 

1.能瞭解有關輸電、配電之一般 

  知識。 

2.能瞭解輸配電工程所使用之器 

  材及使用方法。 

輸配電學 3 

1.使學生能認識 PLC 的發展背景及 

  組成要件。 

2.培養認識 PLC 階梯圖及各種基本 

  指令及應用指令的能力。 

3.使學生具備 PLC 的指令撰寫程式 

  的能力。 

4.培養學生利用 PLC 來控制電動機、 

  汽油壓、步進馬達的能力。 

可程式控制實習 3 

1.能瞭解之微處理機之原理與結構。 

2.能瞭解微處理機與微電腦之關係。 

3.能瞭解資料傳輸之原理。 

4.能瞭解微處理機之中斷與資料取。 

5.培養學生能應用微處理機之能力。 

微處理機實習 

ⅠⅡ 
6 

1.認識被動元件基礎特性及應用。 

2.認識交、直流相關電路之基本原理。 

基本電學 

ⅢⅣ 
4 

1.基本電子元件特性。 

2.基本偏壓電路以及基本放大電路 

  原理的認知。 

電子學 

ⅢⅣ 
4 
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（2）表 3.2.2 餐旅群 觀光事業科 課程科目規劃表 

 

科別 一般能力 專業能力 
相對應校訂科目 

科目名稱 節數 

觀 

光 

事 

業 

科 

1.生活適應及未來學

習之基礎能力 

（1）具備解決問題

及調適情緒之

能力。 

（2）啟迪尊重生命

之意識。 

（3）奠定生涯發展

之基本能力。 

（4）養成終身學習

之態度。 

 
2.人文素養及職業道

德 

（1）陶冶人文基本

素養。 

（2）養成尊重差異

之態度。 

（3）培養同儕學習

之能力。 

（4）涵養敬業樂群

之精神。 

 
3.公民資質及社會服

務之基本能力 

（1）深植積極進取

之觀念。 

（2）培養自我表達

及人際關係處

理之技巧。 

（3）陶冶民主法治

之素養。 

（4）養成樂於服務

社會之態度。 

（5）增進國際瞭解

之能力。 

1.引導學生對學習化學之興趣。 

2.培養學生具備化學基本素養。 

3.增進學生解決問題自我學習能力。 

 

化學 

Ⅰ-Ⅱ 
2 

1.明白組織、器官及器官系統定義。 

2.熟悉各種動物組織特性與功能。 

3.熟悉各種植物組織特性與功能。 

 

生物 

Ⅰ-Ⅱ 
2 

1.拓展學生國防科技視野。 

2.使學生知道先進科技對戰爭型態

的影響。 

3.建立學生對科技國防重要性認知。 

全民國防教育 

Ⅲ-Ⅵ 
4 

1.認識體育知識與方法。 

2.鍛鍊身心，使其均衡發展。 

3.增進運動技能，提升身體適應能

力。 

 

體育 

Ι-Ⅵ 
6 

1.學會影像處理軟體的應用。 

2.學會網頁製作軟體的應用。 

3.學會動畫製作軟體的應用。 

4.學會電腦簡易維修。 

 

計算機應用 

Ⅰ-Ⅳ 
8 

1.奠定紮實的日文基礎。 

2.熟悉生活日語會話及觀光日語

會話。 

3.培養基本的造句、寫作能力。 

4.培養學習日話的興趣。 

觀光日語會話 

ⅠⅡⅢⅣ 
8 

1.培養學生熟習餐旅業界實務日

語說寫能力 

餐旅日語與會話 

ⅠⅡ 
4 

1.培養對觀光事業的意義、特性及

其範圍有正確的概念。 

2.培養對觀光事業之經營管理有

通盤認識。 

3.了解觀光價值與觀光資源之規

劃與管理。 

觀光學概要 

ⅠⅡ 
4 

1.正確區分觀光資源屬性之不同

定義。 

2.清楚瞭解台灣及各國之觀光資

源。 
3.培養學生掌握觀光產業各經濟

活動，為升學就業做準備。 

觀光地理概論 

ⅠⅡ 
4 
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1.培養對旅館的正確概念 

2.瞭解旅館各部門協調合作的重

要性，以培養團隊的精神。 

3.瞭解旅館的行銷、人事、消防及

電腦等作業程序。 

4.培養對職業應有的道德與敬業

精神。 

旅館管理 

ⅠⅡ 
4 

1.了解房務管理的所有流程。 

2.實務操作鋪床之流程。 

 

客房實務 

ⅠⅡ 
4 

1.了解各級觀光行政機構的組織

及職掌。 

2.培養對各項重要法規有正確認

識。 

3.培養觀光從業人員的正確守法

觀念與態度。 
 

觀光行政與法規概要 

ⅠⅡ 
4 

1.瞭解旅行業的起源、意義及特質 

2.瞭解旅行業在觀光事業中之地

位、發展及分類。 

3.培養辦理出國手續，團體作業能

力與知識。 

4.提升航空業務、帶團作業及旅行

業未來發展之正確認知 

旅遊實務 

ⅠⅡ 
4 

1.了解領隊人員的職責 

2.實務操作領隊接待服務 
 

領隊實務 

ⅠⅡ 

4 
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（3）表 3.2.3 餐旅群 餐飲管理科 課程科目規劃表 

科

別 
一般能力 專業能力 

相對應校訂科目 

科目名稱 節數 

餐

飲

管

理 

科 

1.生活適應及未來學習之基礎

能力 

（1）具備解決問題及調適情

緒之能力。 

（2）啟迪尊重生命之意識。 

（3）奠定生涯發展之基本能

力。 

（4）養成終身學習之態度。 

 
2.人文素養及職業道德 

（1）陶冶人文基本素養。 

（2）養成尊重差異之態度。 

（3）培養同儕學習之能力。 

（4）涵養敬業樂群之精神。 

 
3.公民資質及社會服務之基本

能力 

（1）深植積極進取之觀念。 

（2）培養自我表達及人際關

係處理之技巧。 

（3）陶冶民主法治之素養。 

（4）養成樂於服務社會之態

度。 

（5）增進國際瞭解之能力。 

(1)了解中餐烹飪的基本知識。 

(2)熟練各種刀工及烹調技巧。 

(3)食物選購及正確操作各種烹飪設備的

能力。 

(4)建立良好的餐飲衛生與安全習慣。 

中餐製作 IⅡ 8 

具烘焙理論基礎，烘焙器具、設備 

及烘焙原料功能和特性之認識，烘 

焙產品實際製作能力。 

烘焙 IⅡ 4 

(1)暸解食品衛生安全之基本觀念。 

(2)暸解食品處理、保藏、選擇與食 

品衛生安全之重要性。 

(3)建立良好的餐飲衛生與安全習慣。 

(4)啟發學習烹飪時注意衛生與安全，奠定

日後從事餐飲工作的基礎。 

餐飲安全 

與衛生 IⅡ 
4 

(1) 培養正確的食物學基本知識，並應用

於餐旅服務及日常生活中，進而建立健

康的飲食觀念。 

(2) 瞭解食物的特性、營養價值、選擇、

貯存、加工與烹調時的變化。 

食物學 IⅡ 4 

(1)基本高湯與沙司的特性及製作 

(2)開胃菜與沙拉的特性及製作 

(3)西式湯品的特性及製作 

(4)西式甜點的特性及製作 

西餐 IⅡ 4 

(1)瞭解中式點心的特性與分類。 

(2).瞭解各項材料的特性。 

(3)學習製作各式麵食、米食與雜糧點心。 

(4)熟練各類點心基礎的製作技巧。 

中式點心 IⅡ 4 
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（三）、教學科目每週教學節數 

（1）電機科  

群別：電機與電子群 科別：    電機科    課程大綱教學科目與節數表 

表 3.3.1 

課 程 類 別 科 目 
授 課 節 數 備       註 
第一學年 第二學年 第三學年 

 
名 稱 名   稱 節數 一 二 一 二 一 二 

部
定

必
修

科
目

 
 
 
 

一
般
科
目

 

語文領域 
國 文 Ⅰ - Ⅵ 18 3 3 3 3 3 3  

 英 文 Ⅰ - Ⅵ 12 2 2 2 2 2 2 

數學領域 數 學 Ⅰ - Ⅳ 8 2 2 2 2    

社會領域 
歷 史 Ⅰ - Ⅱ 2   1 1    

公民與社會Ⅰ-Ⅱ 2 1 1     

藝術與生活

領域 

法律與生活Ⅰ-Ⅱ 2     1 1  

計算機概論Ⅰ-Ⅱ 4 2 2     

健 康 與 護 理 Ⅰ - Ⅱ 2 1 1      
全 民 國 防 教 育 Ⅰ - Ⅱ 2 1 1      

小                計 52 12 12 8 8 6 6 
 

 

專
業
及
實
習
科
目

 

基 本 電 學 Ⅰ - Ⅱ 6 3 3      

基 本 電 學 實 習 Ⅰ - Ⅱ 6 3 3     

電 子 學 Ⅰ - Ⅱ 6   3 3   

電 子 學 實 習 Ⅰ - Ⅱ 6   3 3   

電 工 機 械 Ⅰ - Ⅱ 6   3 3    

小                計 30 6 6 9 9 0 0 

部 定 必 修 科 目 合 計 82 18 18 17 17 6 6 
 

校
訂

科
目

 

必
修

 

校
訂

 

基 礎 物 理 Ⅰ - Ⅱ 2 1 1      

基 礎 化 學 Ⅰ - Ⅱ 2 1 1     

野外求生 1   1    

當代軍事科技 1    1   

恐怖主義與反恐作為 1     1  

戰爭與危機的啟示 1      1 

體 育 Ⅰ - Ⅵ 6 1 1 1 1 1 1 

計 算 機 應 用 Ⅰ - Ⅳ 8   2 2 2 2 

基 礎 配 電 實 習 I - Ⅱ 4 2 2     

電 工 法 規 Ι - Ⅱ 4   2 2   

專 題 製 作 I - Ⅱ 6     3 3 

輸 配 電 學 3     3  

可 程 式 控 制 實 習 3      3 

微 處 理 機 實 習 I - Ⅱ 6     3 3 

基 本 電 學 Ⅲ - Ⅳ 4     2 2 

電 子 學 Ⅲ - Ⅳ 4     2 2 

校 訂 科 目 合 計 56 5 5 6 6 17 17  必
修
科
目

 

活
動
科
目

 

班 會 6 1 1 1 1 1 1 

 

 144 24 24 24 24 24 24  

97051 
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（2）觀光事業科 

群別：餐旅群 科別：    觀光事業科    課程大綱教學科目與節數表 

表 3.3.2 

課 程 類 別 科 目 
授 課 節 數 備       註 
第一學年 第二學年 第三學年 

 
名 稱 名   稱 節數 一 二 一 二 一 二 

部
定

必
修

科
目

 
 
 
 

一
般
科
目

 

語文領域 
國 文 Ⅰ - Ⅵ 18 3 3 3 3 3 3  

 英 文 Ⅰ - Ⅵ 12 2 2 2 2 2 2 

數學領域 數 學 Ι - Ⅳ 8 2 2 2 2   
 

社會領域 
歷 史 Ⅰ - Ⅱ 2   1 1    

公民與社會Ⅰ-Ⅱ 2 1 1     

藝術與生活

領域 

法律與生活Ⅰ-Ⅱ 2     1 1  

計算機概論Ⅰ-Ⅱ 4 2 2     

健 康 與 護 理 Ⅰ - Ⅱ 2 1 1      
全 民 國 防 教 育 Ⅰ - Ⅱ 2 1 1      

小                計 52 12 12 8 8 6 6  專
業
及
實
習
科
目

 

餐 旅 英 文 與 會 話 Ⅰ － Ⅳ 8 2 2 2 2    

餐 旅 概 論 Ⅰ - Ⅱ 4 2 2     

餐 旅 服 務 Ⅰ － Ⅳ 8 2 2 2 2   
飲 料 與 調 酒 Ⅰ - Ⅱ 4     2 2 

小                計 24 6 6 4 4 2 2 

部 定 必 修 科 目 合 計 76 18 18 12 12 8 8 
 

校
訂

科
目

 

必
修

 

校
訂

 

化 學 Ⅰ - Ⅱ 2     1 1  

生 物 Ⅰ - Ⅱ 2   1 1   

各
校
自
訂
科
目

 

野外求生 1   1    

當代軍事科技 1    1   

恐怖主義與反恐作為 1     1  

戰爭與危機的啟示 1      1 

體 育 Ⅰ - Ⅵ 6 1 1 1 1 1 1 

計 算 機 應 用 I - Ⅳ 8   2 2 2 2 

觀 光 日 語 會 話 Ⅰ - Ⅳ 8 2 2 2 2   

餐 旅 日 語 與 會 話 I - Ⅱ 4     2 2 

觀 光 學 概 要 I - Ⅱ 4 2 2     

觀 光 地 理 概 論 I - Ⅱ 4   2 2   

旅 館 管 理 I - Ⅱ 4   2 2   

客 房 實 務 I - Ⅱ 4     2 2 

觀光行政與法規概要 I - Ⅱ 4     2 2 

旅 遊 實 務 I - Ⅱ 4     2 2 

領 隊 實 務 I - Ⅱ 4     2 2 

校 訂 科 目 合 計 62 5 5 11 11 15 15  必
修
科
目

 

活
動
科
目

 

班 會 6 1 1 1 1 1 1 

 

 144 24 24 24 24 24 24  

97051 
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群別：餐旅群 科別：    餐飲管理科   課程大綱教學科目與節數表 

表  3.3.3 

課 程 類 別 科 目 
授 課 節 數 備       註 
第一學年 第二學年 第三學年 

 
名 稱 名   稱 節數 一 二 一 二 一 二 

部
定

必
修

科
目

 
 
 
 

一
般
科
目

 

語文領域 
國 文 Ⅰ - Ⅵ 18 3 3 3 3 3 3  

 英 文 Ⅰ - Ⅵ 12 2 2 2 2 2 2 

數學領域 數 學 Ι - Ⅳ 8 2 2 2 2   
 

社會領域 
歷 史 Ⅰ - Ⅱ 2   1 1    

公民與社會Ⅰ-Ⅱ 2 1 1     

藝術與生活

領域 

法律與生活Ⅰ-Ⅱ 2     1 1  

計算機概論Ⅰ-Ⅱ 4 2 2     

健 康 與 護 理 Ⅰ - Ⅱ 2 1 1      
全 民 國 防 教 育 Ⅰ - Ⅱ 2 1 1      

小                計 52 12 12 8 8 6 6  專
業
及
實
習
科
目

 

餐 旅 英 文 與 會 話 Ⅰ － Ⅳ 8 2 2 2 2    

餐 旅 概 論 Ⅰ - Ⅱ 4 2 2     

餐 旅 服 務 Ⅰ － Ⅳ 8 2 2 2 2   
飲 料 與 調 酒 Ⅰ - Ⅱ 4     2 2 

小                計 24 6 6 4 4 2 2 

部 定 必 修 科 目 合 計 76 18 18 12 12 8 8 
 

校
訂

科
目

 

必
修

 

校
訂

 

化 學 Ⅰ - Ⅱ 2     1 1  

生 物 Ⅰ - Ⅱ 2   1 1   

各
校
自
訂
科
目

 

野外求生 1   1    

當代軍事科技 1    1   

恐怖主義與反恐作為 1     1  

戰爭與危機的啟示 1      1 

體 育  Ⅰ - Ⅵ 6 1 1 1 1 1 1 

計 算 機 應 用 I - Ⅳ 8   2 2 2 2 

中 餐 製 作 I    -   Ⅱ 8 4 4     

烘 焙 I - Ⅱ 4   4 4   

餐飲安全與衛生 I    -    Ⅱ 4     2 2 

食 物 學 I - Ⅱ 4   2 2   

西 餐 I - Ⅱ 4     4 4 

中 式 點 心 I - Ⅱ 4     4 4 

校 訂 科 目 合 計 62 5 5 11 11 15 15  必
修
科
目

 

活
動
科
目

 

班 會 6 1 1 1 1 1 1 

 

 144 24 24 24 24 24 24  

 

 


