開南商工文書處理學生技藝競賽實施辦法

一、目的：

選拔本校參加全國高級中等學校學生技藝競賽文書處理職種選手。
二、辦理單位： 
主辦單位：實習處

承辦單位：資料處理科
三、報名資格：本校日間部二、三年級資料處理科學生經師長推薦者，得報名參加。(報名時能擇多項職種參加，入選後僅能擇一職種擔任正、候補選手)。 

四、報名及競賽地點：資料處理科
五、競賽方式：分二階段競賽

1. 第一階段：挑選文書處理職種儲備選手

(1) 報名期間：101年9月25日(一)至9月16日(五)

(2) 競賽日期：100年10月18日(二)17:10~18:00
(3) 考試方式：學科紙筆測試。

(4) 測驗時間及範圍如下:

	職   種
	範圍
	時間
	備註

	文書處理
	計算機概論Ι、Π冊（選擇題型）
	下午17:10~18: 50
(共100分鐘)
	可攜帶一般型的計算機


2. 第二階段：挑選文書處理職種正式選手

(1) 競賽資格：通過初賽第一階段競賽取得文書處理職種儲備選手資格者，才能           參加初賽第二階段競賽。

(2) 競賽日期：100年11月中旬(視儲備選手訓練進度再決定)
(3) 考試方式：學科方式測試及上機測試。

(4) 考試時間及範圍再另行通知應考之儲備選手。

六、報名有關事項：

（1） 填妥報名表乙份。

（2） 學生證影本（正、反面）黏貼於報名表上。

（3） 請推薦師長簽章。

（4） 將報名表繳交至實習處，完成報名。
七、獎勵：

(1)第1名：獎狀乙幀，並取得參加全國高級中等學校學生技藝競賽資格。

(2)第2名：獎狀乙幀，並取得參加全國高級中等學校學生技藝競賽資格。

(3)第3名~第5名：獎狀乙幀。

八、其他注意事項：

1、儲備選手需於100年10月起接受訓練。

2、依據教育部發布之「中等以上學校技藝技能優良學生甄審及保送入學辦法」及教育部核定頒布之「高級中等學校技藝技能優良學生甄審及保送入學實施要點」規定，凡參加全國高級中等學校學生技藝競賽，獲得各職類名次者，得以保送(前3名)或技優甄審方式申請四技二專入學。

3、競賽時間及場地如有變更時另行通知。
4、技藝競賽代表選手因故無法參加訓練，或因當學年度全國技藝競賽參賽資格等相關規定變更致使原儲備選手不具參賽資格，選手不得異議，遺缺則依名次先後順序遞補錄取。
九、修正： 

      本辦法簽陳校長核准後實施，修正時亦同。

開南商工文書處理職種學生技藝競賽報名表
	班級
	學號
	姓名
	計概學期成績
	文書處理
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